
●でんさい簡単セットアップ
●一括請求Assist初期設定

でんさいネットサービス

「でんさいネットサービス」をご利用いただくために最低限必要な操作をご案内しています。
その他一般的な操作につきましては、本冊子の反対側からご覧ください。

まずはこちらから操作してください
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操作マニュアルの種類

目次

1・2

3・4

●でんさい簡単セットアップ

●一括請求Assist初期設定

①「しみず法人ダイレクトご利用ガイド」・・・同時申し込みの方は別送の冊子（既契約の方には別送しておりません）

②「でんさいネットサービス簡易操作マニュアル」・・・本冊子の反対側に掲載

③「でんさいネットサービス簡易操作マニュアル」・・・当行ホームページに掲載＜本冊子と同じ内容＞

④「でんさいネットサービスご利用マニュアル」・・・・・当行ホームページに掲載＜操作全体を網羅した内容＞

⑤｢でんさい簡単セットアップ／一括請求Assist 初期設定｣･･･本冊子

⑥｢でんさい簡単セットアップ／一括請求Assist 初期設定｣･･･当行ホームページに掲載

「しみず法人ダイレクト」を同時に新規で
お申し込みいただきましたか。

N O
(既存契約者)YES

①「しみず法人ダイレクトご利用ガイド」
をご参照いただき「しみず法人ダイ
レクト」の設定を行ってください。　

①「でんさいネットサービス簡単セット
アップ一括請求Assist初期設定」を
ご参照いただき「でんさいネットサー
ビス」の設定を行ってください。

②「でんさいネットサービス簡単セット
アップ一括請求Assist初期設定」を
ご参照いただき「でんさいネットサー
ビス」の設定を行ってください。
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電子記録債権へタブをクリックしてください。

Step.1 トップページ画面からスタート

Step.2 新しい承認パスワードの設定をします

Step.3 でんさいネットサービスのトップ画面が表示されます

Step.4  マスターユーザの権限の設定を行います

1
2

を入力してください。

これから利用する
　 新しい承認パスワード（6桁～ 12桁）1
　 新しい承認パスワードを再入力（6桁～ 12桁）2

承認パスワードは以下の要件を満たす必要があります。
●英数混合で英字は大文字・小文字の区別があります。
●有効期限は90日で、90日以降の初回ログイン
　時には変更画面が表示されます。（変更必須）

※ご注意事項

検索ボタンをクリックすると、下段に
一覧表が表示されます。

　 「管理業務タブ」⇒「管理業務メニュー」から
ユーザ情報管理ボタンをクリック⇒「企業ユーザ管理
メニュー」から変更ボタンをクリックしてください。

ユーザー情報検索画面

一覧表にあるマスターユーザの
変更ボタンをクリックしてください。

1

2

でんさい簡単セットアップ〈マスターユーザが操作〉

マスターユーザが《しみず法人ダイレクト》へ
ログイン後、《でんさいネットサービス》へ連携し、
承認パスワードを設定する手順です。

ユーザ(ここではマスターユーザ)に
業務権限、口座権限設定します。

はじめの段階ではタブは２項目のみ表示されます。
管理業務タブから操作し、マスターユーザが自身に権限を付与することで、タブは増えていきます。
※一般ユーザの更新処理については本冊子反対側にあるでんさいネットサービス
簡易操作マニュアルP10『一般ユーザ設定の手順』をご参照ください。

今後使用する、『でんさい』の請求等の承認に
必要なパスワードを新しく設定します。

『でんさいネットサービス』を操作される時には、
本冊子『でんさい簡単セットアップ』のStep.1からStep.4を必ず操作してください。
Step.1からStep.4の操作を行なわないと『でんさいネットサービス』がご利用できない他、
取引先(相手)が発生させた『でんさい』の通知がトップ画面に届かず、お取引の内容等が確認できません。

お
願
い

でんさい花子　様
○○○○＠□□△△.ne.jp

ログイン名 : でんさい花子

1
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承認不要業務の権限を設定します。
設定する業務のチェックボックスに
チェックを入れてください。

口座権限を設定します。
設定する口座のチェックボックスに
チェックを入れてください。

変更内容の確認へボタンをクリックして
ください。

ユーザ情報変更画面3

ユーザ情報変更確認画面4

承認対象業務の権限を設定します。
設定する業務の担当者,承認者の
チェックボックスにチェックを入れて
ください。
※マスターユーザは担当者と承認者の双方に
権限を設定することが可能です。

2

確認用承認パスワード
(6桁～ 12桁)を入力してください。
※Step.2で登録した新しい承認パスワードを
再度入力します。

以上でマスターユーザの権限設定が終了しました。
※一旦ログアウトしたのち再度ログインしてください。
※権限のタブが増えていることを確認してください。

変更の実行ボタンをクリックして
ください。

ここまでが、『でんさいネットサービス』のご利用を始めていただくため
に最低限必要な操作となります。
一般ユーザの権限設定等その他の設定については、本冊子反対側にある
『でんさいネットサービス簡易操作マニュアル』、当行HP『ご利用マニュ
アルデジタルブック』をご覧ください。
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Step.1 システムの設定

インストールソフトの一覧か
デスクトップのショートカット
アイコンからソフトを起動します。

　 トップ画面のその他(Z) からシステム設定(S)をクリックし、利用者番号・ファイル
出力先・口座種別区分・メニュー表示有無・譲渡記録設定情報等を設定します。

1
2
3

4

5

6
7

8

9

10

　 読込ＣＳＶ設定が必要な場合のみ、操作
して下さい。
設定が不要な場合は、操作不要です。
　 出力ＣＳＶ設定が必要な場合のみ、操作
して下さい。
設定が不要な場合は、操作不要です。

ソフト起動後のトップ画面からその他⇒システム設定をクリック。

　 本冊子と共に清水銀行より郵送させていただいた
『「でんさいネットサービス」利用者番号のご案内』に記載の９桁の番号です。
　 一括請求ファイルが格納されるフォルダを別途指定したい場合は、任意の場所を
指定することができます。
　 でんさい割引のご利用をお申込みいただいた場合には「別段を利用する」をチェック
して下さい。
　 「テキストファイルの拡張子[txt]」や、任意の拡張子を設定する場合は、｢付与する｣を
チェックして下さい。基本的には「付与しない」をチェックし拡張子がないままでも
アップロードが可能です。

1

2

3

4

9

10

1

　 利用申込時に、発生記録 債権者請求方式について、許容する を選択されて
いる場合は「表示する」をチェックして下さい。
　 保証随伴有無は、必ず「選択不可(保証有りのみ)」をチェックして下さい。
　 全額を譲渡する場合で、あらためて金額を入力したい場合は「入力する」を
チェックして下さい。「入力しない」をチェックすれば、あらためて金額を入力
しなくても全金額が反映されます。
　 予約通知を受取りたい場合は「出力する」をチェックして下さい。

5

6
7

8

一括請求Assist 初期設定

簡単操作で、でんさいネットの標準フォーマットに対応した一括請求ファイルを作成でき、
最大1，000件までの一括請求を行うことができます。

エラーとなった結果ファイルを読み込むと、エラー原因を特定することができる「確認表」を出力できます。
この確認表からデータのエラー部分を修正することで、再申請がスムーズに行えます。

コピー、貼り付け、エラー箇所追跡、カレンダー入力機能など使いやすい操作で
一括請求ファイル作成をサポートし、大量のデータ作成が簡単スピーディーに行えます。

※「一括請求Assist」は、株式会社NTTデータフロンティアの登録商標です。
※ソフトのインストールにつきましては、当行のホームページよりダウンロードしてください。

本ソフトの特長

● 一括請求（発生記録）ファイル作成
● 一括請求（譲渡記録）ファイル作成
● 一括請求エラー結果取込
 

● 取引先口座管理
● 請求者口座管理

主な機能

3
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※使用できるのは半角大文字のみです。
※小文字は使用できません。
　例　○ ｼﾐｽﾞｼﾖｳｼﾞ
 　  　× ｼﾐｽﾞｼｮｳｼﾞ
※法人格は省略しません。
　例　○ ｶﾌﾞｼｷｶﾞｲｼﾔ
　　　× ｶ)

社内口座情報の登録をします。
『でんさい』の資金決済に利用する口座を
登録します。

2

※利用申込時に
「でんさいネットサービス利用申込書」の決済
口座欄にご記入いただいた口座です。

Step.2　取引先の登録

取引先の利用者番号を入力。 取引先名を入力。

口座を複数登録する場合は、
この行を右クリックし新規行を追加して
入力します。

取引先の口座番号を入力。

ポ
イ
ン
ト

預金科目を選択。

取引先の
金融機関コード・支店コードを入力。

更新のボタンをクリックしてください。

4
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以上で
①でんさい簡単セットアップ
②一括請求 Assist 初期設定 が終了しました。
でんさいネットサービスの個々の操作につきましては、本冊子反対側にある
「簡易操作マニュアル」をご覧ください。
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